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Forberedelse til den nye databeskyttelsesforordning 
– skema til dokumentation
Dato: 24.01.2017
	Navn og adresse på organisationen/foreningen
	
	(eks: 

Det Danske Spejderkorps eller Orion Gruppe, Østerbro.  

	1. Kendskab til den nye forordning
	Følgende nøglepersoner er informeret om den nye databeskyttelsesforordning, og at den finder anvendelse fra den 25. maj 2018
	(eks: 

Bestyrelsen, sekretariatsleder, nøglemedarbejdere, gruppeleder, kredsleder)

	2. Hvilke personoplysninger behandler vi? 
	Typer af oplysninger

Oplysningernes ophav

Hvem deles oplysningerne med?
	(eks. 

Navn og adresse, telefon og mail, cpr-nummer, helbredsoplysninger, sociale forhold)

Oplysningerne kommer fra den registrerede selv. 

Oplysningerne deles ikke (eller de deles med landsorgansiationen), med undtagelse af cpr-nummer og navn, som deles med landsorganisation og politi i forhold til indhentning af børneattester)

	3. Hvilken information giver vi til den registrerede?
	Gennemgang af information
	(eks. 

Når personer melder sig ind i foreningen, får de følgende information: XXX

Når vi indhenter børneattest, giver vi følgende information: XXX)

	4. Hvordan opfylder vi de registreredes rettigheder?
	Gennemgang af procedurer, som måske skal bevirke en opdatering af information, jf. spørgsmål 3. 

Får den registrerede oplysninger om følgende (nye regler): 

• Retten til at modtage oplysning om en behandling af sine personoplysninger

(oplysningspligt)

• Retten til at indsigt i sine personoplysninger

• Retten til at få urigtige personoplysninger berigtiget

• Retten til at få sine personoplysninger slettet

• Retten til at gøre indsigelse mod at personoplysninger anvendes til direkte markedsføring
	(Eks. 

Vores information ved indmeldelse opdateres med følgende oplysninger: XXX)

	5. På hvilket retligt grundlag behandler vi personoplysninger
	Hvilke oplysninger behandler vi?

Hvilken lov hviler det på?
	(eks. 

Almindelige oplysninger: Navn, adresse, mail, telefon.  

Følsomme oplysninger: Børneattester

Helbredsoplysninger: Allergener, Nattisseri, psykisk sygdom 

Oplysninger om sociale forhold: Skilsmisseforhold, alkohol. 

Særlige oplysninger: CPR-numre

Lovgrundlag: Persondataloven, folkeoplysningsloven, kulturministeriets og/eller kirkeministeriets børneattestbekendtgørelse og kriminalregisteret. 

	6. Hvordan indhenter vi samtykke?
	Gennemgang af procedurer. Hvordan indhenter, opbevarer og dokumenterer vi samtykke. 
	(eks. 

Ved indmeldelse i foreningen modtager den registrerede vores informationsfolder, hvori vi oplyser følgende: XXX. Herefter fremsender den registrerede selv sine oplysninger til landsorganisationen/indtaster dem via den krypterede hjemmeside og giver på denne måde sit informerede samtykke til behandlingen af oplysningerne. 

Ved indhentning af børneattest får den registrerede følgende information: XXX, og samtykket dokumenteres via accepten af indhentningen via NemID. 

Medlemsoplysninger opbevares indtil personen melder sig ud. 

Cpr-nummer og børneattest opbevares kun så længe sagsbehandlingen pågår, hvorefter de slettes. Navn og kvittering for indhentning opbevares i XX år. )

	7. Hvordan behandler vi personoplysninger om børn?
	Hvordan kontrollerer vi alder? 

Hvordan indhenter vi samtykke fra forældre til behandling af personoplysninger?
	(eks. 

Når en person meldes ind, beder vi om alder. 

Er personen under 18 år, er det forældrene der skal skrive under på/foretage indmeldelsen.

Børneattester indhentes på personer fra 15 år og opefter, da det er den kriminelle lavalder i Danmark. 

	8. Hvad skal vi gøre, hvis der sker et brud på persondatasikkerheden?
	Hvordan opdager, rapporterer og undersøger vi brud på persondatasikkerheden? F.eks. ved hackerangreb. Hvordan vurderer vi, hvor alvorligt bruddet er?
	(eks. Vi dokumenterer alle brud på følgende måde: Vores dataansvarlige person logger alle uregelmæssigheder i vores medlemssystem. Medlemssystemet meddeler selv, hvis der sker brud på sikkerheden. 

Vi opbevarer cpr-numre og navne samt børneattester på vores foreningscomputer, som er låst inde, og som er beskyttet af password, som kun XX og XX kender til. Hvis denne bliver stjålet melder vi det til politiet og informerer bestyrelsen.

Vi anmelder altid bruddet til Datatilsynet indenfor 72 timer. Hvis der er akut risiko for fysiske personer rettigheder eller frihedsrettigheder anmelder vi bruddet straks muligt til Datatilsynet. 

De registrerede informeres altid straks muligt. 



	9. Har vi tænkt databeskyttelse ind i vores IT systemer?
	Når vi f.eks. køber et nyt IT-system eller ændrer på vores nuværende, tænker vi databeskyttelse med ind. Det gælder f.eks. følgende: 

At vi ikke indsamler flere oplysninger end nødvendigt.

At vi ikke opbevarer oplysningerne længere end nødvendigt.

At vi ikke anvender oplysningerne til andre formål, end de formål, som oplysningerne oprindeligt blev indsamlet til.
	Vores iIT-system kan følgende: 

	10. Hvem er ansvarlig for databeskyttelse i vores forening?
	Følgende navngivne personer: 
	(eks. 

Bestyrelsmedlem XX, gruppeleder XX, sekretarietsleder XX)

	11. Har vi aktiviteter i flere land?
	Hvilken EU tilsynsmyndighed tilser hvilke aktiviteter?
	(eks. 

Behandling i Danmark af oplysninger om XX – tilses af Datatilsynet. Behandling i Tyskland af oplysninger om XX – tilses af Det tyske tilsyn. 


