Vejledning til retningslinjerne for
lokalforeningspuljen

Puljens formal (§ 1 i lokalforeningspuljens retningslinjer)

DUFs lokalforeningspulje er til for at styrke dig og din lokalforenings frivillige arbejde med arbejde med

barn og unge i hele landet, det vil sige indenfor Danmarks grenser.

Puljen statter udgifter til aktiviteter, projekter, materialer og faciliteter i bredt omfang under den

forudseetning at det er i overensstemmelse med puljens formal.

Du kan sperge dig selv:

Hvordan styrker min idé vores foreningsaktiviteter i mit lokalomrdde?

Hvem kan sege puljen? (§ 2 i lokalforeningspuljens retningslinjer)

DUF - Dansk Ungdoms Fellesrad er en paraplyorganisation for mange forskellige berne-og
ungdomsorganisationer. De har alle det tilfelles, at de bygger pa en idé, en sag eller et livssyn, og at
aktiviteterne tager udgangspunkt i dette og bygger pa demokrati og medindflydelse i foreningen. Puljen er
til for DUFs medlemsorganisationers lokalforeninger. Lokalforeninger i DUFs regi kan eksempelvis veere
lokalafdelinger, spejdergrupper, elevrad, lokale teatergrupper, ungdomsrad, studenterrad og andre
foreninger. Det afggrende for vurderingen af om I kan sege puljen er som udgangspunkt, om I er en forening
og om I er medlemsorganisationens yderste lokale led. Se evt. § 2 i retningslinjerne. Hvis du er i tvivl, kan du

ringe eller skrive ind til DUF inden du sender din ansegning.

Du kan sperge dig selv: Horer min forening under en af DUFs medlemsorganisationer? Og er vi det yderste lokale

led i den medlemsorganisation?

Hvad kan I sege steotte til? (§ 4 i lokalforeningspuljens retningslinjer)

Puljen stotter bade anskaffelser og aktiviteter, der foregar I Danmark. Det kan vere telte til spejderne,
uniformer til bygarden, trampoliner til cirkusartisterne, indretning af elevradslokaler til elev- og
studenterbeveegelserne eller monsterdragter til rollespillene. Det kan ogsa veere til et socialt arrangement
sasom; hyttetur for elevrad, pizza til valgfesten, stearinlys til den kirkelig hejtid eller opleegsholdergaven til
foredraget. Alle eksemplerne har faet stgtte, pa baggrund af deres ansggning. Det afgerende for at fa en
bevilling er, om det giver flere bern og unge mulighed for at veere med i din forening, dér hvor I holder til. Se

desuden § 4 i lokalforeningspuljens retningslinjer.
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For at bygge og/eller renoveringsprojekter kan fa stotte, ma den samlede projektsum af det, der seges stotte
til ikke veere sterre end 200.000 kr. nar arbejdstid og materialer medregnes. Nye kekkenelementer til 12.000
kr. er derfor i orden, mens 50.000 kr. til et kgkken, der indgar som et led i renoveringen af eksempelvis en

hytte til en samlet sum af 600.000, vil modtage afslag.

Herudover skal det du seger om veare rimelige og nedvendige udgifter set i forhold til, at det ansegte projekt
skal styrke jeres lokalforenings formalsbestemte frivillige arbejde for bern og unge. I skal begrunde, hvorfor
en anskaffelse eller aktivitet er rimelig og nedvendig, hvorfor I gnsker anskaffelsen eller aktiviteten og at I
har veeret prisbevidste i jeres valg. Ligeledes er det vigtigt, at det er noget, der styrker jeres aktiviteter eller

giver flere mulighed for at veere med.

DUF stgtter, som folge af kravet om “rimeligt og nedvendigt”, forplejningsudgifter med fglgende niveau:

- Morgenmad: 90 kr. pr. person pr. dag
- Frokost: 160 kr. pr. person pr. dag
- Middag: 160 kr. pr. person pr. dag

Hvis ansegningen omhandler en aktivitet, der i sig selv har mad som fokus, kan der dog godt stettes med et

hgjere belab.

Der gives desuden ikke statte til tobak og alkohol, da dette i DUFs vurdering ikke er rimeligt eller nedvendigt.

Du kan sperge dig selv: Hvilke anskaffelser, som styrker foreningens frivillige arbejde, vil vi sage om statte til?

Hvilke aktiviteter, som styrker foreningens frivillige arbejde, vil vi gerne arrangere?

Hvis vores materialer og/eller aktiviteter er scerligt udgiftstunge, er der sd en mindre del af vores samlede behov/projekt,

vi har scerligt brug for?

Har jeg veeret prisbevidst i forhold til udgifterne til materialer og/eller aktiviteter? Er det en nodvendig udgift, eller kan

mindre i lige sd hoj grad gore det.
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Hvordan seger jeg lokalforeningspuljen? (§ 6 i lokalforeningspuljens retningslinjer)

Nér I er blevet enige om, hvad I gerne vil sage statte til, skal I udfylde ansggningsformularen online via

DUFs hjemmeside. Se. § 6 i retningslinjerne.
Her skal I oplyse:

1. Hvem I er - Navn, CVR-nummer (med tilhgrende Nemkonto) og hovedorganisation
2. Hvem der er den ansvarlige for ansggningen og som star for kontakten til DUF.

3. Hvad I vil sgge stotte til - Vaer konkret og detaljeret om hvad I seger til, samt hvad det skal bruges
til.

4. Hvornar I vil gere det - angiv en start- og slutdato for jeres projekt. Hvis I seger stgtte til en
aktivitet, skal i seette jeres slutdato efter hvornér aktiviteten forventes aftholdt. Hvis I sgger til

anskaffelser, skal I sette jeres slutdato efter, hvornar anskaffelsen er blevet kabt.

5. Jeres budget for projektet, inddelt i separate budgetposter for hver udgift. Inden for hver budgetpost
er der, fra DUFs perspektiv, mulighed for at vaere fleksibel. Altsa skal en budgetpost pa 2.499 kr. ikke
veere pracis det, der star pa kvittering eller faktura, men skal vaere retningsgivende for de udgifter I
forventer at have med projektet. Der er siledes mulighed for at flytte rundt pA midlerne mellem
budgetposterne, dog kun sé leenge, at bevillingen bibeholder sin baggrund, hvormed den blev givet.

Altsa kan man ikke slojfe 4 budgetposter og benytte alle midlerne pa 1 budgetpost uden forudgaende
godkendelse fra DUF.

Det er vigtigt, at ansggningen laves pa vegne af jeres forening. Det er foreningen der er anseger og modtager
bevillingen. Den ansvarlige for ansegningen skal derfor have mandat fra foreningen til at indsende
ansggningen til DUF.

Jeres budget skal veere sa preecist som muligt. Des bedre I redegor for de enkelte poster, jo bedre kan vi
vurdere, om det er noget DUF kan stotte. I skal oplyse om I far midler til projektet fra andre kilder eller
gennem egenbetaling. Dette har ikke betydning for jeres bevilling, men det giver os et indtryk af projektets
stgrrelse og realiserbarhed.

Bemark, at alle der sgger lokalforeningspuljen skal have et CVR-nummer med en tilknyttet Nemkonto for at
fa udbetalt midler. Dette som folge af at DUF betragtes som offentlig myndighed ifm. udbetaling af midler

og derfor kun ma udbetale til NemKonto.

Som frivillig forening kan man lade sig registrere og fa tildelt et CVR-nummer. Hvis din forening ikke har

CVR-nummer i forvejen, kan I fa oprettet et CVR-nummer her. I skal vaere logget ind med MitID inden I kan

fa lov til at registrere jer. Hvis I folger linket, er der desuden en vejledning samt kontaktinformation til

Erhvervsstyrelsen, hvis der skulle veere spergsmal til processen.

Nar en forening er blevet tildelt et CVR-nummer, skal den ogsa have en NemKonto. Dette sker ved

henvendelse til foreningens pengeinstitut. Laes mere om oprettelse af NemKonto.



https://virk.dk/myndigheder/stat/ERST/selvbetjening/Frivillige_foreninger/
https://virk.dk/myndigheder/stat/ERST/selvbetjening/Frivillige_foreninger/
https://virk.dk/myndigheder/stat/ERST/selvbetjening/Frivillige_foreninger/
https://www.nemkonto.dk/da/Virksomhed/NemKonto-for-virksomheder/Foreninger-og-NemKonto
https://www.nemkonto.dk/da/Virksomhed/NemKonto-for-virksomheder/Foreninger-og-NemKonto
https://www.nemkonto.dk/da/Virksomhed/NemKonto-for-virksomheder/Foreninger-og-NemKonto

Nér I har udfyldt alle felter i lokalforeningspuljens online ansggningsmodul, skriver den person, der sender

anseggningen under med sit MitID.

Ansggningsfristerne findes pa hjemmesiden og DUF behandler typisk sagerne pé et udvalgsmede, der finder

sted ca. 6-8 uger efter ansggningsfristen.

Hvis I seger 15.000 kr. eller mindre behandler DUF som udgangspunkt sagerne lebende og I kan forvente at
fa svar for udvalgsmedet. Hvis en sag giver anledning til seerlige overvejelser, behandles den dog af udvalget.
Dette far I ikke besked om, men I er selvfelgelig altid velkomne til at kontakte os og sperge til status pa

jeres sag.

Du kan sperge dig selv:

Har jeg faet mandat til at indsende ansagningen til DUF fra ledelsen og/eller bestyrelse i min forening?
Har jeg lavet et udspecificeret budget, der beskriver det vi sager midler til?

Har jeg husket at angive foreningens CVR-nummer?

Har jeg mit MitID ved handen?

Sagsbehandlingen

Nér bevillingsudvalget har behandlet jeres ansegning, vil I f4 svar inden for en uges tid i form af en
afgerelsesskrivelse. Ved bevillinger skal I tjekke skrivelsen for, om CVR-nummeret er korrekt. Hvis ikke det
er tilfeeldet, skal I straks rette henvendelse til DUF og fa rettet dette, da midlerne udbetales via CVR-

nummeret til den tilhgrende NemKonto.

Afslutning af bevilling

Nér I har afsluttet projektet, skal I logge ind i ansegningsplatformen og her angive hvor stor en del af
bevillingen, der er anvendt. Herefter skal I underskrive pa tro- og love, at midlerne er anvendt i

overensstemmelse med ansggningen og retningslinjerne.

Hvis der er midler tilovers fra jeres bevilling, skal de som udgangspunkt tilbagebetales til DUF, sa de kan
komme andre foreninger, der sgger puljen, til gode. Dette vil I f4 mere information om nar bevillingen er

afsluttet og godkendt af sekretariatet for Lokalforeningspuljen.

Hvis jeres projekt udtraekkes tilfaeldigt til stikprevekontrol, vil DUF bede jer om at afleegge et
projektregnskab, som afspejler de faktiske udgifter ifm. det projektbudget, der blev godkendt af DUF.
Med projektregnskabet skal DUF ogs& modtage alle relevante bilag, der hgrer til udgifter ifm. projektet,
s& DUF kan kontrollere at bevillingen er benyttet i overensstemmelse med retningslinjerne og
ansggningen. I den forbindelse er tilskudsmodtagere forpligtede til at opbevare bilagene til udgangen af

det femte kalenderar efter projektet sluttede.




